Zarzadzenie Nr 1/2021
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w Powiecie Nowodworskim
z dnia 12.03.2021 roku

w sprawie uchwalenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Nowym Dworze Gdanskim
o wartosci mniejszej niz 130.000 zt netto

Na podstawie art. 86 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U.
z 2020 r., poz. 1333 ze zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305), oraz art. 2 ust. 1 oraz art. 52 ust. 1 i ust. 2
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoédwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.
2019 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Uchwalam regulamin udzielania zamowien publicznych przez Powiatowy Inspektorat

Nadzoru Budowlanego w Nowym Dworze Gdanskim o wartosci mniejszej niz 130.000 zi
netto, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Nowym Dworze Gdanskim.

§ 3.

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 1/2021
Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego

w Powiecie Nowodworskim
z dnia 12.03.2021 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdziat I
Definicje, zasady ogdlne udzielania zamdwien publicznych

§ 1.
Regulamin udzielania zamédwien publicznych przez Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego w Nowym Dworze Gdanskim, zwany dalej "Regulaminem", ustala definicje,
zasady oraz tryb prowadzenia postepowan o udzielanie zamdwien publicznych na roboty
budowlane, dostawy, ustugi oraz konkursy, o wartos¢ mniejszej niz 130.000,00 zt netto.

§ 2.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zamawiajacym - Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Nowym Dworze
Gdanskim (PINB),

2) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego,

3) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.),

4) wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumieé¢ catkowita szacunkowag wartosé
zamowienia netto, tj. bez podatku od towardw i ustug,

5) platformie zakupowej — nalezy przez to rozumiec elektroniczny program do obstugi
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego https://platformazakupowa.pl.

§ 3.
1. Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r., o finansach publicznych (t.j.
Dz. U. z 2021 r., poz. 305), wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;
2) w sposdéb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
2. Procedura udzielania zamodwien publicznych zalezna jest od wartosci zamowienia
realizowana jest w nastepujacych przedziatach kwotowych:
1) do 5.000,00 zt netto;
2) od 5.000,01 zt netto do 30.000,00 zt netto;
3) od 30.000,01 zt netto do 129.999,99 zt netto.



3. Warto$¢ zamédwienia na konkursy, ustugi i dostawy ustala sie przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych, co najmniej dwdch;

2) na podstawie otrzymanych np. za pomocg e-maila ofert/oferty;

3) analizy wydatkow poniesionych na ten sam rodzaj zamowienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gitéwnego Urzedu Statystycznego;

4) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gitéwnego Urzedu

Statystycznego;
5) na podstawie planowanych kosztéw prac projektowych;
6) za pomocg platformy zakupowej - tryb szacowanie wartosci zamowienia, przy

zastosowaniu tej metody mozemy dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli
taka mozliwos¢ zostata przewidziana w ogtoszeniu.

4. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie: na podstawie kosztorysu
inwestorskiego dla robdt budowlanych; planowanych kosztéw prac projektowych lub
planowanych kosztow robdét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym.

5. Obowigzek wynikajacy z ust. 3 i 4, nie dotyczy przypadkow, gdy ze wzgledu na
szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot uzasadnione jest zlecenie realizacji
zamowienia konkretnemu Wykonawcy. Wéwczas dopuszczalne jest szacowanie wartosci
zamowienia na podstawie jednej oferty.

6. Ustalenie wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej i
zatagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie wartosci
zamowienia sq W szczegdlnosci:

1) informacja o telefonicznym rozeznaniu rynku (taka metoda dopuszczalna jest
wytacznie przy zamowieniach do 30.000,00 zt netto) - podpisana przez pracownika
merytorycznego;

2) co najmniej 2 odpowiedzi Wykonawcoéw na zapytanie cenowe;

3) co najmniej 2 wydruki ze stron internetowych, zawierajgce ceny ustug i towarow;

4) oferty lub umowy z innych postepowan (obejmujgacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamdwienia;

5) kosztorys inwestorski dla robét budowlanych, planowane koszty prac projektowych lub
planowane koszty robdét budowlanych okreslone w programie funkcjonalno-
uzytkowym;

6) protokdt z postepowania o charakterze szacowania wartosci na platformie zakupowej.

7. Podstawe do udzielenia okreslonego zamodwienia stanowi budzet PINB aktualny w dniu
ustalenia wartosci zamdwienia.

8. W przypadku szacowania i udzielania zamodwien wspoéifinansowanych ze s$rodkéw
europejskich lub innych mechanizméw finansowych nadrzednym dokumentem w
stosunku do niniejszego Regulaminu sa zapisy zawarte w umowie o wspoffinansowanie
projektu.

9. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej wydatkdéw, nalezy przestrzega¢ przepisow ustawy
dotyczacych zakazu dzielenia oraz zanizania warto$ci wydatkéw w celu unikniecia
stosowania przepiséw ustawy Pzp.



10. Kierownik jednostki weryfikuje, czy podczas szacowania wartosci zamodwienia nie doszio
do podziatu zamowienia lub zanizenia jego wartosci, o czym mowa w § 3 ust. 9
niniejszego regulaminu.

11. W postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego we wszystkich przedziatach
kwotowych mozna przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferte, jezeli
taka mozliwos¢ zostata przewidziana w ogtoszeniu o wszczeciu postepowania lub
zaproszeniu do ztozenia oferty/do negocjacji.

Rozdziat II
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci do 5 000,00 zt netto

§ 4.
Postepowanie o udzielenie zamédwienia publicznego o wartosci do 5.000,00 zt netto
przygotowuje i przeprowadza kierownik jednostki lub witasciwy pracownik merytoryczny
PINB.

Rozdziat III
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci od 5.000,01 zt netto do
30.000,00 zt netto

§ 5.

1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci od 5.000,01 zt netto do
30.000,00 zt netto prowadza kierownik jednostki lub wtasciwy pracownik merytoryczny
PINB.

2. Zakonczenie postepowania winno by¢ udokumentowane poprzez sporzadzenie Notatki
stuzbowej (wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).

3. Wynik postepowania akceptowany jest przez kierownika jednostki.

Rozdziat IV
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci od 30.000,01 zt netto do
129.999,99 zi netto

§ 6.

1. Postepowanie o udzielenie zamédwienia publicznego o wartosci od 30.000,01 zt netto do
129.999,99 zt netto, przeprowadza kierownik jednostki, w jednym z nastepujacych
trybdéw:

1) zaproszenie do zitozenia oferty (w formie papierowej lub elektronicznej — e-mail) do
wybranych wykonawcéw w liczbie nie mniejszej niz 3. W zaproszeniu nalezy okresli¢
termin sktadania ofert;

2) zaproszenie do ztozenia oferty do nieograniczonej liczby wykonawcdéw poprzez
opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej PINB. W zaproszeniu nalezy okresli¢
termin sktadania ofert;

3) negocjacje w przypadku, o ktérym mowa w § 3 ust. 5;

4) w przypadku zamoéwien, ktérych warto$¢ szacunkowa jest wyzsza niz 100.000,00 zt
netto, dopuszcza sie mozliwos¢ wyboru Wykonawcy za pomocg Platformy zakupowej.

2. Do skutecznego wyboru wykonawcy zamowienia wystarczy jedna spetniajaca wymagania
i kryteria Zamawiajacego oraz najkorzystniejsza oferta pod wzgledem okreslonych
w zaproszeniu / ogtoszeniu kryteriow oceny.



3. Po zakonczeniu postepowania sporzadzany jest protokdt z postepowania (wzoér protokotu
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu lub w przypadku realizacji zamdwienia
na Platformie zakupowej wydruk protokotu z Platformy). Pisemne oferty wykonawcow
stanowig zataczniki do protokotu.

Rozdziat V
Odstapienia od stosowania regulaminu

§7.

1. W uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od
stosowania Regulaminu.

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania w szczegdlnosci
w przypadku, w ktéorym udzielenie zamodwienia konieczne jest ze wzgledu na zagrozenie
zycia, zdrowia, srodowiska, mienia, zabezpieczenia ciggtosci funkcjonowania jednostki lub
awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia, wystgpienia pandemii, kleski
zywiotowej lub innego zdarzenia losowego.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§ 8.
1. Naruszenie niniejszego Regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowigzkéw
pracowniczych.
2. Naruszenie form, zasad i trybow postepowania w sprawie zamowienia publicznego

stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych i podlega odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej, finansowej i karnej - zgodnie z powszechnie obowigzujacymi w tej mierze
przepisami.

3. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem oraz ustawg Pzp obowigzujgq przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

NOTATKA SLUZBOWA
sporzadzona na okoliczno$¢ udzielania zamowienia
o wartosci od 5.000,01 zt netto do 30.000,00 zt netto.
1. Zamawiajacy:
2. Uproszczony opis przedmiotu zamoéwienia:
3. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia:
4. Kryteria oceny ofert:
5. Nazwa i adres wykonawcow:

6. Ceny netto i brutto ofert:

7. Wybdr Wykonawcy wraz z uzasadnieniem :

pracownik merytoryczny

kierownik jednostki



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

Zgodnie z regulaminem udzielania zamowien publicznych przez Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego w Nowym Dworze Gdanskim o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zt
netto realizuje sie wydatek publiczny na:

1. Przedmiot ZamOWienia (OPiS): ..ceiccocieceeeee ettt ettt et eae

2. Wspolny Stownik ZamOWIEA CPV: ......covoeiieeceee ettt saeenaeas

3. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia (w zt):

a) e, (kwota netto)
b) i .(VAT)

(o) RETTTR .(kwota brutto)
d) e, (stownie brutto)

4. Poroéwnanie ofert*:

Inne warunki

i Wartosc Wysokos¢ Wartosc okreslone w
Nr Nazwa i adres ..
netto podatku brutto zamowieniu
oferty wykonawcy , . , . .
zamowienia VAT zamowienia (np. gwarancja,

termin realizacji)

5. Wskazanie wybranego wykonawcy (nazwa i adres) wraz z uzasadnieniem wyboru (np.
przyznana liczba punktéw wg kryteriéw okreslonych w zapytaniu):

kierownik jednostki

Zatgczniki:

*oferty: pisemne odpowiedzi na zapytania ofertowe, kosztorysy ofertowe, oferty uzyskane drogq
elektroniczng, wtasne badanie rynku; notatka stuzbowa, ewentualnie cenniki.



