Zarzadzenie Nr 2/2020
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w Powiecie Nowodworskim
z dnia 04 maja 2020 roku

w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowos$ci w Powiatowym Inspektoracie
Nadzoru Budowalnego w Nowym Dworze Gdanskim.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.) oraz § 20 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finansdow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 342) oraz szczegdlnych ustalen
zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2019 r., poz. 869 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Ksiegi rachunkowe Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowalnego w Nowym
Dworze Gdanskim (PINB) prowadzi sie w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowalnego w Nowym Dworze Gdanskim ul. gen Wiadystawa Sikorskiego 23.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej.

3. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego.

4. Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego roku obrotowego tj. 1 stycznia, a
zamyka na dzien konczacy rok obrotowy tj. 31 grudnia.

5. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigqg rachunkowych jednostki dokonuje sie w ciggu
15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego jednostki samorzadu
terytorialnego za rok obrotowy.

6. Ostateczne zamkniecie ksiagg rachunkowych nastepuje poprzez nieodwracalne
wytaczenie mozliwosci dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach danych
tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe.

7. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg za pomocg komputera, przy wykorzystaniu
programu finansowo-ksiegowego ,FINJPK - Systemy Finansowe” firmy Gravis z
Gdanska.

§ 2.

1. Za okres sprawozdawczy przyjmuje sie okres miesigca, kwartatu i roku, za ktore
sporzadza sie sprawozdania przewidziane w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i
Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych.

2. Jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe obejmujgce bilans jednostki
budzetowej, rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy), zestawienie zmian w
funduszu oraz informacje dodatkowa na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych.



§ 3.

Jednostka stosuje wykaz kont ksiegi gtdwnej okresSlony w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia. Poszczegolne operacje na kontach syntetycznych grupuje sie, prowadzac do
kazdego konta ewidencje szczegdtowg wediug zasad okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju i Finansow.

Zdarzenia gospodarcze nie ujete w Zaktadowym Planie Kont ksieguje sie zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz plandw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgadowych zakfadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 4.

1. Ewidencje i rozliczenie kosztéw ujmuje sie na kontach zespotu 4 ,Koszty wediug
rodzajéw i ich rozliczenie” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty.

2. Uzyskane przez jednostke zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku
budzetowym zmniejszajg wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku.

3. Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegdlnosci kosztéw zakupu prenumeraty,
optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych oraz inne ptatnosci ponoszone za
okres przekraczajacy jeden miesiac, nie podlegajg rozliczeniom w czasie za
posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztéw (konto 640) ze wzgledu na
nieistotny wptyw na sytuacje finansowg oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej jednostki i wyniku finansowego. Operacje te ujmuje sie w
catosci w koszty miesigca, w ktérym zostat poniesione.

4. Zakupione materiaty, w tym S$rodki czystosci, papier, materiaty biurowe przekazywane
sg bezposrednio do zuzycia w momencie zakupu.

§5.

Aktywa i pasywa wycenia sie na dzien bilansow wedtug nastepujacych metod:

1) $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wedtug cen nabycia w przypadku
zakupu albo kosztow wytworzenia w przypadku wytworzenia we witasnym zakresie lub
wartosci przeszacowanej w przypadku aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe), a takze odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci;

2) nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji - wedtug
zasad stosowanych do srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

3) s$rodki trwate w budowie w wysokosci ogdtu kosztow poniesionych i pozostajacych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z
tytutu trwatej utraty wartosci;

4) udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczane do aktywoéw trwatych
wedtug cen nabycia pomniejszonych o odpisy z tytutu utraty wartosci lub wedtug
wartosci godziwej. Wartosci w cenie nabycia mozna przeszacowac do wartosci w cenie
rynkowej;

5) rzeczowe sktadniki aktywdw obrotowych wedlug cen nabycia Ilub kosztéw
wytworzenia, nie wyzszych od ceny sprzedazy netto na dzien bilansowy;

6) naleznosci i udzielone pozyczki w kwocie wymaganej zaptaty z zachowaniem zasady
ostroznosci;



7)

8)

9)

naleznosci i udzielone pozyczki zaliczone do aktywdow finansowych, moga by¢
wyceniane wedtug skorygowanej ceny nabycia, a przeznaczone do sprzedazy w
okresie 3 miesiecy wedtug wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci
godziwej;

zobowigzania w kwocie wymagajacej zaptaty. Zobowigzania finansowe, ktoérych
uregulowanie, zgodnie z umowg, nastepuje drogg wydania aktywéw finansowych
innych niz $rodki pieniezne lub wymiany na instrumenty finansowe wedtug wartosci
rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwej;

rezerwy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci;

10)kapitaty (fundusze) wtasne w wartosci nominalnej.

§ 6.

Przedmioty w okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok, lecz o wartosci jednostkowej nie
przekraczajacej 200 zt odpisuje sie w koszty pod datg przekazania do uzywania w
petnej wartosci poczatkowej, jako zuzycie materiatow.

Ewidencje tych przedmiotdw prowadzi pozaksiegowo w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsce ich uzytkowania i o0s6b za nie
odpowiedzialnych.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartoéci od 200 z+ do 10.000 zt
wprowadza sie do ewidencji pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych i umarza sie jednorazowo w miesigqcu przyjecia do
uzywania.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej powyzej
10.000 zt, umarza sie (amortyzuje). Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze
stawkami okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych
(zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oso6b
prawnych tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 865 ze zm.).

Odpisy amortyzacyjne dokonywane sga w okresach rocznych.

Umorzenie srodkow trwatych nalicza sie od pierwszego dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym te Srodki przyjeto do uzywania i do korica tego miesigca, w
ktérym nastepuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig poczatkowg lub w
ktorym $rodki trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano
nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobdér. Od ujawnionych s$rodkéw trwatych nie
objetych uprzednio ewidencjg, umorzenie nalicza sie poczawszy od miesigca
nastepnego po miesigcu, w ktorym srodki trwate zostaty wprowadzone do ewidencji.
Srodki trwate otrzymane w formie darowizny lub nieodptatnie od innych podmiotéw
lub oséb fizycznych wycenia sie w wartosci ustalonej przez darczynce w umowie
darowizny lub w umowie nieodptatnego przekazania. Jezeli darczynca nie wskazat
wartosci, srodki trwate wycenia sie w wartosci rynkowej z dnia nabycia (otrzymania) z
uwzglednieniem dotychczasowego zuzycia.

Ksiegi inwentarzowe prowadzone sa w programie ,AMST SQL - Srodki Trwate” firmy
Gravis.

§7.

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i
strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.



§ 8.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych, z okresleniem struktury wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji
catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych okres$lony jest w
zatgczniku nr 2.

§ 9.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem majq zastosowanie przepisy
ustawy o rachunkowosci oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z
2020 r., poz. 342).

§ 10.
Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2012 Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w
Powiecie Nowodworskim z dnia 04 kwietnia 2012 roku zmieniajgce zarzadzenie w sprawie
zaktadowego planu kont dla Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowalnego w Powiecie
Nowodworskim.

§ 11.

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



